
 

คูมือสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคาํขอรับเงินเบีย้ความพิการ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลตําบลเมอืงเวียง * อําเภอเวียงสระ จงัหวัดสุราษฎรธาน ี

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยืน่คาํขอรับเงินเบีย้ความพิการ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลเมืองเวียง * อําเภอเวียงสระ จงัหวดัสุราษฎรธาน ี

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที่เบด็เสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:ข้ึนทะเบยีน  
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพกิารขององคกรปกครองสวน

ทองถิน่ พ.ศ. 2553 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาท ี
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากทีสุ่ด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ เทศบาลตาํบลเมืองเวียง  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการเทศบาลตําบลเมืองเวยีง 444 หมูที่ 4 ต.เวียงสระ อ.เวียงสระ จ.สุราษฎรธาน/ีติดตอดวย

ตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนั จนัทร ถึง วนัศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 

หมายเหต ุ- 
 

12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่นพ.ศ.2553 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการ ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความ

พิการ 



 

 ในปงบประมาณถัดไป ณ ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ตนมีภูมิลําเนา หรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวน

ทองถิ่นกําหนด 
 หลักเกณฑ 
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 

 1. มีสัญชาติไทย 

 2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 

 3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 

 4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คน

พิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเอง หรือโอนเงินเขา

บัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณีในกรณีที่

คนพิการเปนผูเยาวซึ่งมีผูแทนโดยชอบ คนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถ ใหผูแทนโดยชอบธรรม  

ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว 
 วิธีการ 
    1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไป ใหคนพิการ หรือผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดยชอบ

ธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นณ สถานที่

และภายในระยะเวลา ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกําหนด 

    2.กรณีคนพิการที่ไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผานมา ใหถือวาเปนผูได

ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แลว 

    3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการไดยายที่อยู และยังประสงคประสงคจะรับเงินเบี้ยความพิการตองไปแจง

ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ย

ความพิการใน

ปงบประมาณถัดไป              

หรือผูรับมอบอํานาจ ยืน่คํา

ขอ พรอมเอกสารหลักฐาน 

และเจาหนาทีต่รวจสอบคํา

3 นาท ี เทศบาลตําบล

เมืองเวียง * 

อําเภอเวียงสระ 

จังหวัดสุราษฎร

ธาน ี

- 



 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

รองขอลงทะเบียน และ

เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียน ตาม

แบบยื่นคําขอลงทะเบียนให

ผูขอลงทะเบยีน 
 

2 นาท ี เทศบาลตําบล

เมืองเวียง * 

อําเภอเวียงสระ 

จังหวัดสุราษฎร

ธาน ี

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 นาท ี
 

14. งานบรกิารนีผ้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  
ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 3 นาท ี

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวคน

พิการตาม

กฎหมายวาดวย 

การสงเสริมการ

คุณภาพชีวิตคน

พิการพรอม

สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบยีนบาน

พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบัญชีเงิน

ฝากธนาคาร

พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 



 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

(กรณีที่ผูขอรับ

เงินเบี้ยความ

พิการประสงค

ขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุผาน

ธนาคาร) 

4) บัตรประจําตัว

ประชาชนหรือ

บัตรอื่นที่ออก

โดยหนวยงาน

ของรัฐที่มีรูปถาย

พรอมสําเนาของ

ผูดูแลคนพิการ 

ผูแทนโดยชอบ

ธรรม ผูพทิักษ ผู

อนุบาล แลวแต

กรณี (กรณียืน่คํา

ขอแทน) 

- 1 1 ชุด - 

5) สมุดบัญชีเงิน

ฝากธนาคาร

พรอมสําเนาของ

ผูดูแลคนพิการ 

ผูแทนโดยชอบ

ธรรม ผูพทิักษ ผู

อนุบาล แลวแต

กรณี (กรณีทีค่น

พิการเปนผูเยาว

ซึ่งมีผูแทนโดย

ชอบ คนเสมือน

- 1 1 ชุด - 



 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ไรความสามารถ 

หรือคนไร

ความสามารถ 

ใหผูแทนโดยชอบ

ธรรม ผูพทิักษ 

หรือผูอนุบาล 

แลวแตกรณีการ

ยื่นคําขอแทน

ตองแสดง

หลักฐานการเปน

ผูแทนดังกลาว) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน รองเรียนผานเทศบาลตําบลเมืองเวยีง 

 หมายเหต ุ(1. ทางอนิเทอรเน็ต (www.muangwiang.go.th) 

       2. ทางโทรศัพท 077-363124 , โทรสาร 077-364097 

       3. ทาง ไปรษณีย : เทศบาลตําบลเมืองเวยีง 444 หมูที่ 4 ต.เวยีงสระ   อ.เวยีงสระ จ.สุราษฎรธานี      

       4. รอง เรียนดวยตนเอง  ณ เทศบาลตําบลเมืองเวยีง 444 หมูที ่4 ต.เวียงสระ   อ.เวียงสระ จ.สุราษฎรธานี) 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 



 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบี้ยความพกิาร 
 
19. หมายเหต ุ
- 
 

วันที่พิมพ 21/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที ่2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลเมืองเวียง อําเภอ

เวียงสระ จงัหวัดสุราษฎรธานี สถ.

มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 
 

 
 


